
確認事項チェックリスト

団体名

申込日　　平成　　年　　月　　日

平成　　年　　月　　日（　　）～　　月　　日（　　）　　泊

お申込書

お申込金

日程

地域 /宿泊施設

項目　　　　　期日 チェック項目

下見

人数確認

残金の入金

利用確認書

人数確認

人数確認

貸切バス

任意保険

人数確認

貸切バス

人数変更

宿泊代精算

エクセルトラベル担当者

緊急連絡先

初日

（　　/　　）

2ヶ月前迄

（　　/　　）

1ヶ月前

（　　/　　）

14 ～ 4 日前

（　　/　　）

出発日前日迄

（　　/　　）

出発日

（　　/　　）

最後日

（　　/　　）

宿泊申込書サイン欄に記入

宿泊施設下見のご予約を弊社担当者までご連絡下さい

予約日　：　平成　　年　　月　　日（　　）曜日～　　泊・日帰り

最低人数～最大人数をお知らせ下さい

下見からお帰りになりましたら担当者までご連絡下さい

宿泊料金の一部残金の入金（　　　　　　　　　円）

男女性の人数をお知らせ下さい

大人男女別、子供男女別の最後的な人数をお知らせ下さい。

貸切バスの最後確認

時間・場所・バス会社名・バス会社連絡先

利用施設の最後確認をして下さい。

ご利用確認書を差額を精算します。

合宿に必ずご持参下さい。

貸切バス残金の入金（　　　　　　　　　円）

任意保険加入人数の確定

当日人数の増減があった場合直接宿泊施設にご連絡下さい

寸志（片道に付￥2000 が目安：任意）

実際に通った有料道路代を乗務員に渡す

１ヶ月前時点での人数をお知らせ下さい

ご利用確認書発行受け取り

人金日：　　　月　　　　日まで

2名様 1泊無料となります。（一部有料の施設もあります）

（シーズンによりお受けできない日もございます）

宿泊申込金の入金（　　　　　　　　　円）

貸切バス申込書サイン欄に記入

貸切バス申込金の入金（　　　　　　　　　円）


